INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de noviembre de 2021

Lie, Emesto Salvador Flores Jerez

Director General

Direccién General de Desarrello Cultural v Fortalecimiento de las Culturas
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despocho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme & uited, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades slendo el sigutiente:

Nombre completo del Contratista: ANA CONSUELO MELGAR AREVALO cuk: 2227449871505

Ndmero de contrato: DGDCFC-029-265-2021 Acugrdo Ministerlal: _628-2021

Serviclos (Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contratista: 170525914

Nimero de Factura: 2666874682 Serle: oB756D5A

Honorarios Mensuales: Q. 8,000.00 Periodo del Infanme: NOVIEMBRE 20zt

Monto Total del Contrato Q. 48.000.00 Plazo def Contrato:  otfo7/2021 AL 31/12/2021
Unidad Administrativa donde

presta [os servicion: DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO CULTURAL ¥ FORTALECIMIENTO DE LAS CULTURAS

Objetivos del Contrato:

"El Técnico™ se compromete a prestar sus servicios técnlcos para fa Direccitn General de Desamrollo Cultural y
Fortalecimliento de Jas Cufturas del Minkterlo de Cultura y Deportes de este minlsterio con dedicacién v dliligencla
Y con arreglo a los prescripciones de sus conockmientos técnicos, en la prestacidn de Servicios téenlcos que se
describen a continuacidn, sia ser estas limitativas, sino enunciotivas. (segiin Clausula de contrato: Tercera),

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Perfodo Comp}endido:

d)  Apoyé en larecepclon y analishs de solicitudes de cualquier indole, de entidades publicas o privadas gue ingresen a la Direction General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas

b)  Apoyé en la redaccién aportuna de oficios, drculares, providendias, pases intemos, canodmientes, nombramientos yotros

©)  Apoyé en la actualizacidn del archivo de la Direccién General de Desarrolie Cultural y Fortalectmiento de las Culturas

d} Apoyé en fotocoplar documetos requeridos por la Direcclén General
€)  Apopé oportunamente en la eluboraclon de requisiciones de materiales, suministros vy otros que garanticen el buen funcionamiento del Despatho
f}  Apoyé enla implementacdén de un sistema de archivo de la documentacion de ka Direccidn General

g) Apoyé en la atencién al pablico con temas relacionades o ka Direccién General de Desanrollo Cultural y Fortalecimeitno de las Culturas

h)  Apoyé en otras actividades que le sean designadas por fa Direccion General de Desarrolio Cultual v Fortaledminto de les Culturas

i} Atendilos solicitudes que sobre Ja ejecuciSn del emipleado hizo “El Minlsteric™ o sus autoridades superiores

Anca Consuelo Melgar Arévalo
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